UBND TINHHA NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Pic Idp - Ty do - Hanh phiic
86: 4069 /QD-SXD Hé Nam, ngay 05 thdng 7 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viée Quy dinh chitc néing, nhig¢m vu cic t4 chiie,
phong chuyén mén, nghiép vu, don vi thugc S& Xay dung

GIAM POC SG XAY DUNG TINH HA NAM

Cén ctr Thong tu lién tich s6 07/2015/TTLT-BXD-BNV ngay 16/11/2015
gitta B Xay dyng va B4 Noi vu vé Hudng dén chirc ning, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chirc ctia co quan chuyén mén thugc Uy ban nhin dan tinh,
thanh phé trye thujc Trung wong, Uy ban nhan dan huyén, quan, thj x4, thanh
phd thudc tinh v& cac linh Ve quan ly nha nuée thude nganh Xay dyng:

Cin cir Quyét dinh sb 46/2014/QD-UBND ngdy 16/10/2014 cta Uy ban
nhan dén tinh vé viéc phéan cong, phan cip quan Iy b chrc bd may, cén b,
cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong;

Cén cir Quyét dinh s 10/2016/QD-UBND ngay 10/5/2016 ciia Uy ban
nhén dan tinh vé viée Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu td
chie bé may cia S& Xay dung tinh Ha Nam;

Cin ¢t Quyét dinh s6 915/QP-UBND ngay 24/6/2016 ciia Uy ban nhan
dén tinh v& viéc thanh lap Chi cuc Giam dinh xdy dyung truc thudc S& Xay
dyng tinh Ha Nam;

Can cir Quyét dinh s§ 815/QD-SXD ngay 01/6/2016 ciia S& Xay dyng
vé viée Kién toan co ciu té chite cic phong chuyén mén, nghiép vu thudc S&
Xéy dyng tinh Ha Nam;

Theo d& nghj ciia Chanh Vin phong S,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc ning, nhiém
vu cdc td chire, phong chuyén mdn, nghiép vy, don vi thude S& Xay dung”,

Piéu 2. Chanh Vin phong, Thu trudng cécoté chitc, phong chuyén mén,
nghiép vy, don vi thudc S& Xay dung va céc t6 chirc, c4 nhin cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhin:

- Gidm déc, cac PGD Sg;

- Nhr Pidu 2;

- Phdng quan Iy XD céc huyén, thanh phé:;
- Luvu VT, VP,

Pham Manh Hung



UBND TINHHANAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Déc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc nang, nhiém vu céc to chire,
phong chuyén mén, nghi¢p vu, don vi thude S& Xy dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4069 ngay 0Sthang 7 néim 2016
cua S¢ Xdy dung tinh Ha Nam)

Piédu 1. Quy dinh chirc niing, nhiém vy

1. Van phong Sé:

a) Chirc ning:

Vén phong S¢& thuc hién chitc ning gitp Gidm déc Sé tdng hop hoat
ddng cta cac td chic, phong chuyén mén, nghiép vu, don vi thudc Sé& theo
chuong trinh, ké hoach cdng tac cta S&; td chirc thuc hién cong tac tb chire,
hanh chinh, van thu, luu trit, quan tri, tai chinh, tai san, cin bd cong chire,
vién chirc, chinh sdch, lao ddng, tién luong, dao tao, thi dua khen thudng, ky
ludt, bdo mét, bao vé, quin su, y té, phép ché va viin héa clia S6.

b) Nhi¢m vu: .

~ Dy thao ke hoach dai han, 5 nim va hang ndm, cic chuong trinh, dé an,
cong trinh quan trong trong linh vuc quan ly nha nudc cia S& phu hgp véi
quy hoach tong thé phat trién kinh té - x& héi clia tinh.

- Tong hop xdy dyng chuong trinh, k& hoach cdng tac thang, quy, nim
cua S& phuc vu hop giao ban va phuc vu céc don vi ¢0 lién quan; theo d6i d6n
dbe cac phong thuc hién chuong trinh, k& hoach cong tac cia S&; dau mbi
tdng hop va l4p béo céo dinh ky, dot xuét vé viéc thuc hién nhiém vu cta S&
gui cac co quan cép trén theo quy dinh.

- Du thao vén ban dé Lanh dao S& trinh Uy ban nhan dén tinh chuong
trinh, bién phap tb chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh trong
Iinh vyc quén ly nha nuéc clia S& trén dia ban tinh, dam bao pht hop véi muc
tiéu va ni dung chuong trinh tong thé cai cdch hanh chinh nha nuéc cita Uy
ban nhan din tinh.

- Pau méi xay dung cOng téc cai cach hanh chinh; tiép nhén cic phan
anh, kién nghj ctia cdc td chirc va c4 nhin v& quy dinh hanh chinh; nghién
ctru, dé xuét véi Lanh dgo S& phuong hudng, bién phap xir ly; d6n dbc cac bo
phén dugc giao giai quyét xit Iy kip thdi céc phan 4nh, kién nghj va cong khai
két qua xir Iy.

- Kiém tra, xem xét vé mit thé thirc vin ban do céc phong soan thao
truge khi trinh Lanh dao S& ky, nhim dim béo tinh théng nhét, ding véi thé
thire, trinh ty thi tuc va thdm quyén ban hanh,



- Tham muu cho Gidm d6c S& vé cdng tac t6 chirc c4n bd, bao gdm: Sép
xép bd mdy; bd nhiém, midn nhiém, lun chuyén, tiép nh4n, didu dong va
quan ly ddi ngii can b coéng chirc, vién chirc cia cic don vi tryc thude Sé
quan ly theo quy djnh cta phép luat.

- Quén 1y, heu trit hd so can bd va cdc van ban 6 lién quan dén céng tac
td chirc can b, cdc tai liéu khac thude ¢dng tdc hanh chinh, téng hop cia Sé.

- Thye hién céc nhiém vu lién quan téi cdng tic lao dong tién lrong, bao
hiém x& hoi va cdc ché d¢ khac theo quy dinh.

- X8y dung quy hoach cin bd; ké hoach dio tao, bdi dudng céng chire,
vién chirc ciia S&; theo d&i ngudn nhan lyc clia nganh; td chirc bo may quan ly
theo thim quyén cia nganh dé dép tng yéu ciu ctia timg giai doan phat trién.

- Thuong tryc Hoi ddng thi dua khen thudng ctia Nganh; Hoi ddng ky
luit ciia co quan.

- Huéng dén kiém tra, tbng hep, béo cdo tinh hinh thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi trong co quan theo quy dinh clia Luft thyc hanh tiét kiém
chéng lang phi.

- Gilp Lanh dao Sé giit moi lién hé véi cac td chire doan thé, cdc phong
ban thudc S& va cac tb chirc khdc.

- Quan Iy b phén tiép nhén va tra két qua theo ché d¢ "MO6t cira” va
"Mt cira lién thong™.

- Quén trj trang thong tin dién tir cia S¢, bao gdm: Quan 1y, van hanh,
cdp nhat, viét bai, duy tri hoat déng cta trang théng tin dién tir; quan ly mang
ndi bd; theo ddi cip nhat cac vin ban quy pham phép Iuét lién quan dén linh
vic nganh XAy dung; bién tap, xit Iy va cung cép thong tin 1én trang thdng tin
dién tir cuia So.

- Tiép nhén, xir 1y, quan 1y c6ng vin, tai lidu, cc vin ban quy pham phap
ludt ctia céc co quan, don vi, ¢4 nhan glri dén. Kiém soat vin ban do S& phat
hanh theo dtng quy dinh vé cdng tic vin thu, lwu trir va céc quy dinh hién
hanh. Chju trach nhiém quan ly con d4u theo quy dinh ctia phap luat.

- Quan ly tai chinh, tai san dugc giao; td chirc thuc hién ngin sach duoc
phén b6 theo quy dinh cita phap ludt va phan cép cita Uy ban nhan dén tinh;
Thuc hién cong téc ké todn co quan theo quy dinh cua phép luat.

- Thuc hién cong téc hanh chinh, quan tri: Mua sim trang thiét, vat tu
theo ké hoach va yéu ciu cia céc phong ban chuyén mén; Quan ly tai sin ctia
co quan nhu: nha cira, san vuon, phuong tién xe 6 t6, céc mdy moc trang thiét
bi van phong...

- Lam cong téc 1€ tan, phuc vu cic doan khich trong nudc, khach nuéc
ngoai dén lam viéc véi co quan theo quy dinh; cong tdc dam bao vé sinh,
phong chéng chay nd, vin minh cong s& noi lam viéce theo néi quy, quy ché
clia co quan.

- Phéi hop véi Cong doan co quan nang cao chét lugng thye hién Quy
ché dan chd & co s& dép tmg yéu ciu trong tinh hinh méi; chim lo doi sbng
va tao g‘iéu kién dé céng chirc, vién chirc va lao ddng trong co quan hoan
thanh t6t nhiém vy.

- Thyc hi¢n céc nhigm vy khac do Giam déc Sé giao.
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2. Thanh tra Sé:

a) Chirc ning:

- Thanh tra 56 14 t6 chitc truc thuéc S& Xay dung, ¢ trach nhiém gitp
Giam déc S& thuc hién nhiém vu, quyén han thanh tra hanh chinh va thanh tra
chuyén nganh trong pham vi nhiém vy, quyén han cda Giam dbc Sé; gitp
Gidm dbc S& tién hanh thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh, giai
quyét khibu nai, t6 céo, phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat.

- Thanh tra S¢ chju sy quan ly, chi dao, diéu hanh trirc tidp cta Gim déc
S6&; chiu su chi dao v& cong tic thanh tra va huéng dan vé nghidp vu cia
Thanh tra tinh, vé nghiép vu thanh tra chuyén nganh cia B$ Xay dung.

- Thanh tra S& hoat déng theo quy dinh tai Lut Thanh tra sé
56/2010/QH12 ngay 15/11/2010; Nghj dinh s6 86/2011/ND-CP ngay
22/9/2011 vé Quy dinh chi tit va huéng din thi hanh mdt s6 diéu ciia Lust
Thanh tra va Nghj dinh s6 26/2013/NP-CP ngay 29/3/2013 ctia Chinh phi vé
t6 chire va hoat dong ctia thanh tra nganh Xay dung,

b) Nhiém vu:

- Xdy dyung chuong trinh, ké hoach thanh tra, kidm tra hang nam ctia S&
trinh Uy ban nhan dén tinh pheé duyét, thanh tra chuyén nganh x4y dung trinh
Giam d6c S& phé duyét; t chirc thuc hién don déc céc b phan lién quan thyc
hi¢n céng tic thanh tra, kiém tra, huéng din theo dung ké hoach.

- Thanh tra, kiém tra dbi véi cic td chirc, ca nhén trong viéc thi hanh
phép luat thuéc nganh xay dung, xir ly theo thim quyén hogc trinh clp ¢
thim quyén xtr ly céc truong hop vi pham.,

- Thanh tra, kiém tra viéc chip hanh phap luat chuyén nganh, quy dinh
vé chuyén mén- ky thuit, quy tic quan ly nganh, linh vyc cia co quan, t6
chirc, ¢4 nhan thuc pham vi quan 1y ciia S&. N&i dung thanh tra, kiém tra
chuyén nganh x4y dyng gbém:

+ Thanh tra, kiém tra viéc thyc hién cic quy dinh phap luat vé quy
hoach, kién tric;

+ Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cée quy dinh phap luat vé hoat dong
déu tu x4y dung;

+ Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh phép luat v& phat trién
do thi;

+ Thanh tra, kiém tra viéc thyuc hién céc quy dinh phép luat vé quén ly,
str dung c4c cong trinh ha ting k¥ thuat;

+ Thanh tra, kiém tra viée thye hién cic quy dinh phép luat vé phat trién,
quan ly, sir dung nha &, kinh doanh bét ddng san, quan ly, st dung cong s&
trong pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc cia B¢ Xay dung theo phan cip;

+ Thanh tra, kiém tra viéc thyc hién c4c quy dinh phép luat vé khai thac
khoang san lam vit lidu x4y dung, san xuit vét liéu x4y dung; kinh doanh vat
lidu xay dung c6 diéu kién theo quy dinh cta phép luat;



+ Thanh tra, kiém tra vigc thyc hién cic quy dinh phép luét vé cong tac
giai quyét khidu nai, té céo, phong, chéng tham nhiing theo thdm quyén thudc
linh vuc x4y dung hosic phan cong ctia Uy ban nhan dén tinh;

+ Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh phép ludt khéc trong
Iinh vyc thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia nganh Xay dung.

- Thanh tra 8¢ trinh Gidm déc S& quyét dinh thanh tra khi phat hién co
d4u higu vi pham phép luat.

- Xt phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phép luat v& xir ly vi
pham hanh chinh trong linh vuc x4y dung.

- Kién nghi cdp c6 thAm quyén dinh chi hanh vi trdi phép ludt cia té
chirc, ¢4 nhan khi ¢é da cin o x4c dinh hanh vi vi pham phap luat gay thiét
hai dén lgi ich nha mréc, quyén va loi ich hop phép cla cong dan.

- Thuc hién nhiém vy, quyén han thanh tra hanh chinh (thanh tra viéc
thuc hién chinh sich, phap ludt, nhiém vu dugc giao ciia t6 chitc, ¢4 nhan
thudc thdm quyén quan Iy truc tiép cia Sé):

+ Thanh tra, két luan, xir ly hoic kién nghi co quan c¢6 thim quyén quyét
dinh xir Iy;

+ Chu tri hogic phéi hop véi céc bén c6 lién quan trong viéc thuc hién
nhiém vy, quyén han thanh tra hinh chinh theo huéng din cia Thanh tra tinh.

- Thanh 14p cdc doan thanh tra d8 tién hanh thanh tra xay dyng chuyén
nganh theo chuong trinh hojic dét xuit do Gidm déc S& giao.

- Gitip Lanh dao S& giai quyét khiéu nai, t6 céo:

+ Chu tri hodc tham gia tiép cong dan dén khidu nai, td céo, kién nghi,
phén 4nh theo quy dinh ciia phép luat; giai quyét khiéu nai, t5 cdo theo quy
dinh ctia phap luét vé khiéu nai, t6 cdo;

+ Theo ddi, kiém tra cac t6 chirc thudc thdm quyén quan 1y ctia S& trong
vie thi hanh céc quyét dinh giai quyét khidu nai, t céo.

- Thue hién cdng tic phong ngira, chéng tham nhiing trong linh vuc xay
dung & dja phuong theo quy dinh cua phép luat vé chéng tham nhiing.

- Tuyén truyén, phd bién, huéng dan va kidm tra céc phong, don vj thuée
S& thyc hién cong tic kiém tra theo chic nang quan ly nha nuéc cia S& (céc
quy dinh cia phdp luat v& thanh tra, khidu nai, t§ céo, phong ngira va déu
tranh chdng tham nhiing).

- Theo d8i, kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi va quyét dinh sau
thanh tra;

- Téng hop, béo céo kbt qua vé cong tic thanh tra hanh chinh, thanh tra
chuyén nganh xdy dyng va giai quyét khidy nai, t§ céo, chéng tham nhiing
thudc pham vi cia Sé.

- Chii trl t0 chirc huéng din, bdi dudng nghiép vu vé thanh tra chuyén
nganh cho can bd, cong chirc, vién chirc lam cong tac thanh tra xay dyng
thugc S& va Uy ban nhan cap huyén, thanh phd.

- Béo céo dinh ky, bao cdo két qua thanh tra, kiém tra véi Thanh tra B
Xay dyng, Uy ban nhan dén tinh, Thanh tra tinh v& Gidm déc S4.

- Thye hién c4c nhiém vu khic do Gidm déc S& giao.
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3. Phong Quy hoach- Kién triic:

a) Chirc niing:

Phong Quy hoach- Kién tric 12 phong chuyén mén tryc thudc S&; thyc
hién chirc ning tham mwu, gitp Giam dbc S& trong ¢dng tac Quan ly nha
nude vé quy hoach xdy dung, kién trac, bao gbm: Quy hoach xay dyng ving,
quy hoach d6 thi, quy hoach néng thén, quy hoach x4y dung céc khu cong
nghiép, khu kinh té, khu céng nghé cao, khu chifc ning dic thy; thidt ké d6
thi, quin 1y khong gian, kién tric, canh quan d6 thj.

b) Nhiém vy:

- Hudng dan, kiém tra va t chirc thue hién cic vin ban quy pham phap
ludt, quy chuén, tiéu chuén, cic quy hoach phét trién, ké hoach, chuong trinh,
dr an d4 dugc phé duyét thude linh vuc quy hoach; tuyén truyén, phd bién,
gido duc phép luft va thong tin v& linh vire quy hoach.

- Huéng dan, kiém tra va t§ chic thuc hién céc quy chuén, tiéu chuin vé
kién tric, quy hoach xdy dung, cac quy dinh vé iap, thdm dinh, phé duyét cac
loai d6 4n quy hoach xay dung.

- T chirc 1ap, thim dinh quy ché quén Iy quy hoach, kién tric dé thi
thudc thim quyén phé duyét va ban hanh cta Uy ban nhén dan tinh; huéng
dén va phéi hop véi Uy ban nhén dan cép huyén trong viéc 13p, thém dinh cc
quy ché quan ly quy hoach, kién tric d6 thj thugc tham quyén phé duyét va
ban hanh cia Uy ban nhan dan cép huyén; huéng din, kiém tra viéc thuc hién
cac quy ché quan 1y quy hoach, kién trac d6 thi sau khi duge cdp c thdm
quyén phé duyét, ban hanh.

- T6 chirc lap, thdm dinh céc d3 4n quy hoach xfy dyng trén dia ban tinh
theo thim quyén, quy dinh cla phap luat.

- Huéng dan Uy ban nhén dan cp huyén trong viéc t chtic 1ap, thdm dinh,
phé duyét cac db 4n quy hoach xay dyng trén dia ban huyén theo phéan cip.

- Quén ly, huéng dan, té chirc thyc hién cac quy hoach xay dung di duoc
phé duyét trén dia ban tinh theo phan cép va thyuc hién cédc quy dinh cta phap
ludt, bao gdm: T chirc cdng bd, cong khai cac quy hoach xay dung; Thiét ké
d6 thi; Quan Iy khéng gian, kién tric, canh quan d6 thi; Quy ché quan ly quy
hoach, kién tric 45 thi; Chi giéi dudng do, chi giéi xay dung; Cép gidy phép
quy hoach; Giéi thiéu dia diém xdy dung; Cip chimg chi quy hoach xay
dung; Cung cép thong tin vé quy hoach, kién tric; Phé duyét Tong mit bing
quy hoach; Thi tuyén, tuyén chon thiét ké kién triic cong trinh x3y dyng.

- Thyuc hién viéc cép, gia han, didu chinh, thu hdi Gidy phép xdy dung
cong trinh va kiém tra viéc tuan tha xay dung cdng trinh theo gidy phép duroc
cAp; Huéng din, kiém tra Uy ban nhén déan clp huyén thyc hién viéc cdp, gia
han, diéu chinh, thu hdi gidy phép x4y dung cAng trinh theo phan cép.

- Theo dai, tong hop, dénh gid va béo cao tinh hinh thyc hién cic quy
dinh cta phap luit vé [inh vurc quy hoach xiy dung, kién tric.

- Thyc hién nhiém vu thudng truc Hoi déng Kién trac quy hoach cua tinh.



- Hu6ng din, kiém tra viéc khai thac, sir dung dat xay dung db thi, diém
dan cu néng thon theo quy hoach xiy dung dugc duyét; théng nhét quan ly
quy hoach xdy dung doc hai bén dudng giao théng (Quéc 10, dudng tinh,
duong huyén) theo quy dinh ctia phap luit.

- Luu trit ho so dw 4n quy hoach xdy dung di dugc phé duyét; xdy dung
va quan 1y hé théng co sd dir lidu vé quy hoach x4y dung trén pham vi ctia tinh.

- Thyc hi¢n nhiém vy Ban Quén Iy du 4n v6n quy hoach theo ché do
kiém nhiém.

- Thyc hién cdc nhiém vy khic do Giam déc S& giao.

4. Phong Phat trién @6 thj v Ha tAng k§ thuat (ddm nhidm thém
linh vire Nha & va Thi trudng bat dong sin):

a) Chire nang:

Phong Phit trién d6 thi va Ha ting k¥ thuat 1a phong chuyén mén truc
thube S& Xay dung; thuc hién chirc ning tham muu, gitip Gidm déc Sé trong
cdng tac quan ly nha nuée vé céc linh vuc:

- Phét trién d6 thi: TS chuc thyc hién cac chwong trinh, quy hoach dy 4n
db thi, phat trién dé thi; thuc hién dénh gia, phan loai db thi; hudng dan, kidm
tra, tb chirc thuc hién quan ly céc hoat dong quy hoach dyu 4n d6 thi, phat trién
d6 thi theo quy dinh.

- Ha tang k¥ thuat d6 thi, nong thon va khu cong nghidp, khu kinh &, khu
cong nghé cao, bao gdm: Cip nuéc, thoat nuéce; quan 1y chét thai rin théng
thudng; chiéu sang db thi, cdy xanh do0 thi; quan ly nghia trang (trir nghia
trang liét si); két cAu ha ting giao thong; quan ly xay dung ngdm d6 thi; quan
1y str dung chung co sé ha ting k¥ thuat.

- Nha &, cong s& va thi trudng bét dong san.

b) Nhi€ém vu:

- Tb churc tridn khai 1ap céc loai quy hoach chuyén nganh theo quy dinh,
chuong trinh phét trién d6 thi toan tinh va cho timg @6 thi trén dja ban tinh;
xé4c dinh cc khu vurc phat trién d6 thi va ké hoach thuce hién; xé4c dinh céc chi
tiéu vé linh vuc phét trién dé thi trong nhiém vu phat trién kinh té - xa héi cia
tinh; 6 chirc thyc hién sau khi dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Nghién ciru, x4y dung chuong trinh, ké hoach phat tridn nha & cua tinh,
bao gbm chuong trinh, ké hoach phit trién nha & néi chung va cac chuong
trinh myc tiéu cia tinh vé hd trg nha & cho céc dbi tuong x4 héi gip khoé khin
vé nha &; t§ chirc trién khai thuc hién sau khi dugc co quan cé thim quyén
quyét dinh phé duyét.

- Phéi hop xay dung céc co ché, chinh sich, huy dong cac ngudn luc viée
dAu tu phat trién, quén 1y, khai thac va cung c4p cdc dich vu ha ting k¥ thuat;
quan ly thj trudng bét dong san; quan ly nha &, cdng s& trén dia ban tinh.

- T thuc hién viéc danh gia, phan loai d6 thi hang nim theo cic tiéu chi
da duge Chinh phii quy dinh theo chirc néng, nhiém vy dugc phan coéng; thim



dinh Dé an d& nghi cong nhan d6 thi loai V trén dia ban tinh dé trinh Uy ban
nhén dén tinh phé duyét sau khi co y kién thong nhit ctiia Bo Xay dyng.

- T4 chuc lap, thdm dinh hd so d& xuat khu vyc phat trién d6 thi, céc du
&n du tu phét trién d6 thi thudc thim quyén ctia Uy ban nhén dan tinh theo
quy dinh.

- T4 chirc cong bd khu virc phat trién d6 thj va ke hoach thuc hi¢n sau
khi hd so d& xuat khu vuc phéat trién d6 thi dugc cap c6 thim quyen phé
duyét; cung cép théng tin va tao didu kién dé c4c nha diu tu tham gia déu tu
céc dy 4n phat trién do thi.

- Chu tri, phéi hop v6i cdc co quan chirc ndng, cac chu dau tu dam bao

su két nbi dbng bé va quan 1y hé thong ha ting k¥ thuat khung, két nbi ha

tang k§ thuat gitta cac du 4n phat trién dé thi.
- Cht ddng ra soat, phén loai cac du an phat trién nha &, khu d6 thi méi

da duge chip thuan, cho phép du tr d& phuc vu cong tic quan ly nha &, quan
Iy dét xay dung d56 thi.

-Té chure thdm dinh cac loai d6 4n quy hoach chuyén nganh ha tang ky
thuat; phat tridn do thi; phat trién hé théng nha &, cong s thude thdm quyén
phé duyét clia Uy ban nhén dan tinh.

- Chu tri quén ly ) mbe gioi, cbt xdy dung sau khi quy hoach dugc duyét;
théa thuan hudéng tuyén hé théng ha ting k§ thuat dugc phan cip theo ding
quy dinh cua phap lugt.

- Phéi h0'p véi phong Quy hoach- klen tric vé céc linh vyre cép gidy phép
x4y du'ng, gidi thidu dia diém xay dung; cép chimg chi quy hoach xay dung;
cung cép théng tin vé quy hoach; phe duyét Tong mit bang quy hoach.

- Tham gia Hoi dong dénh gia tac ddng mdoi truong cac du én dau tu xay
dung thudc thdm quyén.

- Xéy dyng ké hoach phat trién nha & x4 hi hang nim, 05 ndm dugc dau
tu xdy dyung bang nguon von ngan sach dia phuong ho#ic bang nguon vbn x3
hdi héa; huéng dan thyc hién viée quan ly, st dung nguon vén ddu tu xay
dyng nha ¢ xa héi tir ngén sach dia phuong theo quy dinh cia phép lujt.

- T chitc ra soét, diéu chinh, bd sung quy dit danh dé phat trién nha & x& hoi
trong quy hoach chung, quy hoach phén khu, quy hoach chi tiét d6 thi ciia tinh.

- Chu tri xay dyng céc tiéu chuin, doi tugng va didu kién duge mua,
thué, thué mua nha & xa hdi, thué nha & cdng vy, nha & thudc s& hitu nha nuéc
ap dung trén dia ban tinh.

- Huéng dan kiém tra viéc td chirc thuc hién céc quy chudn, tiéu chudn
vé Iinh virc ha tang k¥ thudt; nha &, cong s& va thi trudng bét ddng san.

- Theo d6i, tong hop, danh gid va béo céo tinh hinh thyc hién cac quy
dinh ctia phap ludt vé linh vyc Phat trién d6 thi va Ha ting k¥ thudt; nha & va
thj trudng bit dong san.

- Té chirc xdy dung va quan 1y hé thdng co s dit liéu, cung cap thong tin
vé linh vuc ha tdng k¥ thuét; v& nha &, nha cdng sd, thi trudng bét dong san

trén dia ban tinh.
- Thue hién céc nhiém vy khac do Giam dbc S6 giao.



5. Phong Quin 1y xiy dung (ddm nhiém thém linh vie Vit li¢u xay
dyng):

a) Chirc ning:
Phong Quan ly xay dung la phong chuyén moén truc thude S& Xay

dyng, thyc hién chic ndng tham muu, giup Giam dbc S& trong cong tac quan
1y nha nudc vé linh vuc x4y dung, gom Lép, thdm dinh dy 4n dau tu xay
dung cong trinh; khao sat va thiét ké xdy dung; ; linh virc vét lidu xdy dung.

b) Nhiém vu:
- Huéng dan, kidm tra viéc thyc hién céac quy dinh cua phap luat vé lap,

thim dinh, phé duyét va quan ly thuc hién dy an dau tur xay dung cong trinh;
chd tri thAm dinh cdc dur an dau tu xdy dung theo quy dinh ciia phap luat.

- Huédng dan, kiém tra cong tic tham dinh, phé duyét thiét ké co sd, thiét
ké k¥ thut, thiét ké ban v& thi cong; td chitc thdm dinh thiét ké co s&, thiét ké
ky thuét, thiét ké ban vé thi céng, dy toan cac cong trinh xdy dung theo phan
cap thudc thdm quyén cla Uy ban nhén dén tinh theo quy dinh cua phap luét.

- Theo doi, dénh gi4 téng thé hoat dong dau tu xdy dung theo thdm
quyén quan ly caa S9.

- Tb chirc 14p, thdm dinh cac quy hoach phat trién vét lidu xdy dung;
phéi hop 13p quy hoach tham do, khai théc, ché bién, sir dung khodng san lam
vét liu xdy dung thong thu'ong cda tinh phu hep v6i quy hoach tong thé phat
trlen vét liéu xay du’ng quoc gia, quy hoach phat trién vat liéu xay dung chi
yéu; phdi hop quéan 1y va tb chirc thyc hién quy hoach sau khi duge Uy ban
nhéan dén tinh phé duyét.

- Phéi hop quan ly va t6 chirc thuc hién cac quy hoach thim do, khai
thac, ché bién, sir dung khoéng sén lam vat liéu xay du'ng, nguyen liéu san
xuéit xi ming; quy hoach tdng thé phat tnen vat liéu xay dung quoc gia, quy
hoach phat trién vat lidu xdy dung chii yéu di dugc phé duyét trén dia ban
tinh theo quy dinh ciia phap luét.

- Tham gia céc hoat déng thdm dinh, d4nh gia vé: Cong nghé khai thac,
ché bién khoéang san lam vét lidu x&y dyng, nguyén liu san xult xi mang;
cong ngh¢ san xuat vat liéu x4y dung; chit lugng san pham vét lidu x4y dung,

- Phéi hop tb chirc thim dinh cac dyr an dau tu khai thac, ché bién khoang
san lam vat liéu xdy dung; td chure thAm dinh c4c dv 4n diu tu lam nguyén
lidu san xuét xi ming theo phan cép ctia Chinh pht va phan cong clia Uy ban
nhén dan tinh,

- Phéi hop hudng din, kiém tra va t§ chirc thuc hién céc quy chudn k¥
thuat, cdc quy dinh vé an toan, vé sinh lao djng trong cac hoat déng khai
thac, ché blen khodng san lam vat liéu x4y dyng, nguyén li¢u san xudt xi
mang; san xuét vat lidu xay dung.

- Huorng dan céc quy dinh ctia phép ludt vé kinh doanh vit ligu xdy dung
dbi véi cac tb chic, ca nhén kinh doanh vét liéu x4y dung trén dia ban tinh
theo phén cong cua Uy ban nhén dan tinh.

- Kiém tra chét lugng céc san phim, hang hoa vat liéu xay dung dugc
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san xudt, luu thong va dua vao sir dung trong cac cong trinh xay dyng trén dia
ban tinh theo quy dinh cia phap luit.

- Theo ddi, tbng hop tinh hinh san xudt xi mang, san xuit ché bién
khoang san 1am vt lidu x4y dung théng thudng cia céc té chirc, ¢4 nhén trén
dia ban tinh.

- T§ chirc x4y dyng va quan Iy hé théng co s& dir lidu, cung clp théng tin
vé cic linh vye duge phan cOng trén dia ban tinh.

- Téng hop, bio céo tinh hinh thuc hién cdc quy dinh cta phap luit vé
cac linh vuc duge phan cong.

- Thuc hién cdc nhiém vu khic do Giam dbc S& giao.

6. Phong Kinh té xay dyng:

a) Chirc ning:
Phong Kinh té xay dung 1a phong chuyén mon truc thudc S& Xay

dung thuce h1en chire néing tham muu, giup Giam dbc S& trong cong tac quan
Iy nha nuéc vé linh vue kinh té xay dung, nhur: Chi phi dau tir xay dung cng
trinh, dich vu cong ich do thi va mét so cong viéc khac thuge linh vue kinh té
xfy dung; quan ly didu kién, ning luc cta t& chirc, ca nhan tham gia hoat

dong xay dung trén dia ban tinh.

b) Nhiém vu:
- Hudng dan don dbc, k1em tra viéc thyc hién cac co che chinh sach, céc

vin ban quy pham phap luft vé kinh té xay dyng, kinh té do thi dbi véi céc
S&, nganh, dia phuong, céc co quan, don vi, t6 chirc hoat déng trong céc linh
vuc thugc pham vi quan ly nha nudce cia So.

- Chu tri t& chure thim dinh téng mirc dAu tu, du toan céc cong trinh xdy
dung theo phan cap thudc tham quyén cla S& Xay dung theo quy dinh; cong
bd chi s gia xay dung; tham gia t6 chirc thAm dinh thiét ké ban vé thi cong,
dur toan mét sé céng trinh xéy dL_rng theo phan cong cua Gidm ddc Sé.

- Huong d&n viéc l4p va quan ly chi phi déu tu xdy dung cong trinh bao
gdm: Sudt vén déu tu cong trinh, tdng mic diu tu xay du'ng cong trinh, du
todn x8y dung cdng trinh, gia xdy dung cong trinh, gia ca may va thiét bi thi
cong, phuong phap do bée kh01 luong cong trinh; lap va quén ly chi phi quy
hoach xéy dyng, chi phi tu vén du tu x4y dung cong trinh; bdi thudng giai
phéng mat bang

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién don gia xay dyng, don gia dich vu
ha ting k§ thuat, don gia dich vu db thi, suat von dau tu, chi so gia xay dyng.

- Hudng dan viée thyc hién cac quy dinh cia phap ludt vé& hop ddng trong
hoat dong x4y du'ng, vé phuong phap dleu chinh gla hop ddng xay dyng.

- Tham gia tb thim tra quyét todn vdn cdc cong trinh hoan thanh trén dia
ban tinh; ph01 hop c6ng bb bang gia vat liéu xdy dung hang thang,

- Xéy dyng b don gia bdi thuomg Nha, Vat kién tric va di chuyén md
m4 khi nha nuéc thu hdi dét trén dia ban tinh; tham gia y kién v& phuong 4n
bdi thudmg, giai phéng mit bing thuc hién cdc dy 4n trén dia ban tinh.
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- Cép céc loai chitng chi hanh nghe hoat dong xdy dung, méi gioi bét
dong san trén dia ban tinh; tham muu gidp 1anh dao S¢ kiém tra hoat dong
dao tao, bdi dudng kién thirc lién quan dén cong tic thuc hign viéc cép va
quan ly céc loai chirng chi trén.

- Cép Glay phép hoat dong xay dyng cho nha thiu nudc ngoai; tiép nhan
hd so cong bb hop quy vé san pham, hang hod vat liéu xay dyng.

- Xéy dung co so dif ligu, cap nhit ddng tai va cung cdp théng tin vé
néng lyc cia cdc td chirc, c4 nhan hanh nghé tu vin xdy dyng, cdc nha thiu
hoat déng xdy dung trén dia ban tinh.

- Th chirc viéc thim dinh gid béan, cho thué, cho thué mua nha & xi hoi
dbi véi céc du an phat trién nha & xa hoi trén pham vi dia ban tinh; x4y dung
khung gia ban, cho thué, cho thué mua nha & xa hdi do cac h gia dinh, ca
nhan ty xay dung, gid dich vy quéan ly, vén hanh nha & x4 hdi theo sy phén
cOng ciia Uy ban nhan dén cap tinh.

- Chu tri thuc hién viéc chuyén dbi muyc dich sir dung, mua ban, cho
thué, thué mua ddi véi cdng s, tru s& lam viée thude sé hitu nha nudce trén
dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

- T4 chirc thim dinh, hé so chuyen nhugng mat phan hoéc toan b cac
dy 4n khu d6 thj méi, du an phat trién nha g, du an ha tAng k¥ thuat khu cong
nghiép de trinh cép cé thdm quyén quyét dinh.

- T chuc x8y dung va quan ly h¢ théng co s& dir lidu, cung cép théng tin
vé linh vue Kinh té xay du'ng trén dia ban tinh.

- Téng hop, bao céo tinh hinh thyc hién cac quy dinh clia phap lujt vé

linh vuc dugce phan cong.
- Thue hién céc nhiém vu khéc do Giam déc S& giao.

7. Chi cuc Giam dinh xay dung:

a) Chire ning:
Thyc hién chirc néng tham muu, gitp Gidm dbc S& trong cong tic quan

1y nha nudc va tb chirc thuc thi phép luat vé chat lugng cong trinh xay dung;
td chirc thue hién viée gidm dinh nha nudc vé chét lwong cong trinh xiy dung
thudc pham vi quan 1y nha nudc ctia S&; an toan, vé€ sinh lao déng trong hoat
doéng xay dung.

b) Nhiém vu:

- Nghién ctru, dé xuét cac van ban cy thé hoa cac chd trwong, chinh sich
va phap luit coa Nha nudc vé quan Iy chét lu'ong va gidm dinh chét luong
cdng trinh x4y dyng phu hep véi diéu kién cu thé ciia dia phwong;

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua phap luat vé quan
1y chét lugng cong trinh xay dyng trong cac giai doan: Khao sat xady du'ng,
thiét ké xay dung, thi céng xdy dyng, bao tri cong trinh xay dung, su ¢ cong
trinh xdy dung; quan Iy didu kién niing lyc hoat dong gidm st thi céng xay
dung, kiém dinh x4y dung va an toan lao ddng trong xdy dung theo quy dinh
cua phap luat.
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- Té chirc kiém tra cong tac nghiém thu trong qua trinh thi cong va khi
hoan thanh thi cdng x&y du'ng cong trinh theo quy dinh cta phap ludt; thuc
hién viéc thAm dinh thiét ké xay dung theo phén cong cua S& Xay dung;

- T6 chirc thurc hién viée glam dinh chat lugng cong trinh xay dung, giam
dinh chét luong sén phim x4y dung, giam dinh sy c¢6 cong trinh xay dung
theo phén cong cua S& Xay dung, theo doi, tong hop bao cdo S& Xay dyng va
Cyc Giam dinh tinh hinh sur c0 cong trinh x4y dyng trén dia ban tinh;

- T4 chure sat hach dé S& Xay dung cap, cap lai, thu héi chu'ng chi hanh
nghé dbi véi cé nhan, ching chi nang lyc d6i véi t chirc tham gia hoat dong
glam sat thi cong xay du'ng, kiém dinh x4y dung va an toan lao ddng trong
x4y dung theo quy dinh cua phap luat;

- Xy dung co s¢ dit ligu, cap nhdt va cung cap thong tin dé S& Xay dung
ding tai thong tin vé ning lrc cha céc té chirc, c4 nhan tham gia hoat dong
glam sat thi cong xay du'ng, kiém dinh xdy dyng va an toan lao ddng trong
xdy dyng theo quy dinh cia phap luat;

- Huong dén, kiém tra, ¢ddnh g1a viée thire hién cdng tac an toan, vé sinh
lao dong, moi trudng trong thi céng xdy dyng cdng trinh trén dia ban tinh;
kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cta phap ludt vé an toan ddi véi may,
thiét bi, vt tu xdy du'ng ¢6 yéu clu nghiém ngit vé an toan lao déng trén dia
ban tinh; phébi hgp véi cac co quan lién quan xir Iy vi pham vé an toan, vé sinh
lao dong, méi truong trong thi ¢céng xdy dung cbng trinh; huéng din giai
quyét sir cb mét an toan k¥ thuét trong thi cdng x4y dung cdng trinh theo quy

dinh cua phap luat;
- Quan ly vé t6 chirc bd may, bién ché; thyc hién ché db tién luong va

cic ché dp chinh sach khéc, c6ng tac hanh chinh, vin thu luu trit, cng tac thi
dua, khen thuc’mg, ky luat déi voi c(“)ng chirc, vién chirc, lao dong thudc pham
vi quén Iy ctia Chi cuc theo quy dinh ctia phép ludt va cua S& Xdy dung;
- Quén ly tai chinh, tai san dugc giao va td chirc thyre hién ngén séch nha nude

duge phan b, thye hién quéan 1y cac hoat dong c6 thu theo quy dinh cuia phap ludt;

- Béo céo dinh ky 06 thang 01 nam hodc dot xuét v6i S& Xay dung va
Cuc Giam dinh vé tinh hinh va két qua thuc hién cdc nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién c4c nhiém vy khac do Giam dbc S& phén cong.

8. Trung tim Quy hoach xay dung Ha Nam:

a) Chirc niing:
Trung tdm Quy hoach xay dung Ha Nam la don vi sy nghiép c6 thu tu

trang trai mot phan kinh phi, c6 tu cach phap nhén, dugc str dung con déu va
mé tai khoan riéng dé hoat dong.

b) Nhiém vu:

- Thyuc hlen chitc ning 1ap quy hoach xay dung bao gém: Quy hoach d6
thi, quy hoach ndng thon, quy hoach x4y dung cac khu cong nghiép, khu kinh
té, khu c6ng nghé cao, khu chirc niing dic thi...
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- Thyc hién cong tac tu vén khéo sat dia hinh; 1dp du an déu tu xay dung;
thiét ké cng trinh ha tAng k¥ thudt; thiét ke cong trinh xay dung...

- Tham gia thyc hién glup S& mét sb cong tic quén ly nha nudc nhu:
Cung cép théng tin, ban dd, s6 liu lién quan dén quy hoach xay dung; linh

vue quan 1y kién triic, quy hoach.
- Thye hién c4c nhiém vu khéc do Gidm déc S& giao.

Pibu 2. TS chirc thye hién

1. Céac td chire, phong chuyén mdn, nghiép vy, don vi thugc S& Xy
dung cin ctr vao quy dinh chire ndng, nhiém vy ciia minh chu dong thye hién,
phéi hop dé hoan thanh cong viée dugc giao.

2. Trong qué trinh t& chirc thyc hién, néu c¢é vudng méc dé& nghi Thu
trudng cac t6 chirc, phong chuyén mon, nghlep vu, don vi thuc S& phan anh
kip thoi vé& Vin phong S& ¢ tong hop, bdo cdo Gidm dbc S& didu chinh, bd

sung cho phu hgp./.

Pham Manh Hung
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